
แบบบันทึกขอใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลบ้านโฮ่ง 

เขียนที่ ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนโฮ่ง 
วันที่.............เดือน..............................พ.ศ................. 

เรื่อง ขอรับบริกำรตำม พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 

เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนโฮ่ง 
 

ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว ............................................................................... อำยุ..................ปี หมำยเลข
บัตรประจ ำตัวประชำชน...................................................................... อยู่บำ้นเลขท่ี.........................หมู่ท่ี.....................
ต ำบล..........................................อ ำเภอ......................................จังหวัด.................................หมำยเลขโทรศัพท์
.......................................................... 

 
ประสงค์ขอรับบริกำร ณ ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลบ้ำนโฮ่ง ตำม พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

พ.ศ. 2540 ดังนี้ 
 ขอเข้ำตรวจดู/ศึกษำค้นคว้ำ.................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................ 
 ขอส ำเนำข้อมูลข่ำวสำร........................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................ 
  โดยมีเหตุผลและควำมจ ำเป็น คือ............................................................... ............................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
 
 ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำยินยอมปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลบ้ำนโฮ่งก ำหนด 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

(..............................................................................) 
ผู้ขอรับบริกำร 

 
 
 
 
 
 
 

ศูนย์ข้อมลูข่าวสารฯ 
เลขรับ................................... 
วันท่ี...................................... 
เวลา...................................... 

เรียน หัวหน้าฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ 
 เพ่ือโปรดพิจารณา 
  ลงชื่อ 
  (..................................................) 
        ผู้รับเรื่อง 
  วันที่.......................................... 

ได้รับข้อมูลข่ำวสำร เรื่อง................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................... 
ไว้แล้วเป็นกำรถูกต้อง 
        ลงชื่อ 

        (....................................................................) 
          ผู้ขอรับบริกำร 



เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองวิชำกำรและแผนงำน 

 ตรวจสอบกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 และระเบียบเทศบำลต ำบลบ้ำนโฮ่ง ว่ำด้วยข้อมูล
ข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2559 เห็นว่ำไม่ขัดต่อกฎหมำยและระเบียบดังกล่ำว 

 เห็นควร  อนุญำต/ด ำเนินกำรให้ โดย 
    เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม.......................บำท 
    ไม่เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม 
   ไม่อนุญำต เนื่องจำก.............................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
 

ลงชื่อ 
 
(..........................................................................) 

             หัวหน้าฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน ปลัดเทศบาลต าบลบ้านโฮ่ง 
 เห็นควร      อนุญาต 
       ไม่อนุญาต เพราะ............................... 
.............................................................................................. 
.............................................................................................. 
  ลงชื่อ 
         (......................................................) 
       ผู้อ านวยการกองวิชาการและแผนงาน 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลบ้านโฮ่ง 
 เห็นควร      อนุญาต 
       ไม่อนุญาต เพราะ............................... 
.............................................................................................. 
.............................................................................................. 
  ลงชื่อ 
         (......................................................) 
       ผู้อ านวยการกองวิชาการและแผนงาน 

อนุญำต/ด ำเนินกำร 
ไม่อนุญำต เพรำะ.............................................................................................................. .............................. 

และแจ้งผู้ขอรับบริกำรทรำบด้วย 
 อ่ืนๆ........................................................................................................................ ......................................... 
 
       ลงชื่อ 

        (....................................................................) 
                นำยกเทศมนตรีต ำบลบ้ำนโฮ่ง 


